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OBJETIVO

Compartir la experiencia de establecimiento del SIA de
la Administracion Publica Municipal de Morelia,
realizados durante el periodo 2018-2021

Contar con bases normativas y lineamientos operativos,
para la buena administracion de archivos vy
homogeneizacion de los procesos de gestion
documental, conforme a la Ley General de Archivos
2018 (LGA).




LEY GENERAL DE ARCHIVOS
De las obligaciones

« Establecer un Sistema Institucional.
« Conformar un grupo interdisciplinario.

e Contar con los instrumentos de control y consulta)
archivisticos:

e Cuadro de Clasificacion Archivistica

e Catalogo de Disposicion Documental

* |[nventarios Documentales -/
« Administrar, organizar y conservar de manera)
homogénea los documentos de archivo que
produzcan, reciban, obtengan, adquieran,
transformen o posean. P




nta con un

*Secue
rvo

'\mportante ace
documenta\ que data

desde 1544.

*1970’s: Figura como

Departamento.

*2005: Se establece

como D'\recc'\c’m del

Archivo General,
Historico Y Museo de
la Ciudad, con dos
mentos:



DIAGNOSTICO

Diagnostico del estatus de los archivos del Ayuntamiento

PROBLEMATICA

Escasa coordinacidon entre archivos de tramite, concentracion e historico.

Inexistencia de lineamientos archivisticos institucionales que permitan de manera
adecuada y homogénea la gestion y disposicion documental.

Ausencia de un programa de capacitacion y profesionalizacién archivistica.

Pérdida de patrimonio documental, por desconocimiento del tratamiento que
debe darse a los archivos de tramite, o bien por desastres.

Espacios inadecuados para resguardo de archivos.

No se cuenta con instrumentos de control archivistico.




DIFUSION

SINAH



CAPACITACION




INSTRUMENTOS DE CONTROL

FONDO: AYUNTAMIENTO DE MORELIA

SUBSECCION SERIES

PRESIDENCIA 15 1 Secretaria Particular

IESHIMS

Agenda presidencial

HISH

Relaciones Pblicas

1S.1.3

Atencién Ciudadana

1S.2 Coordinacion Administrativa

SUBSERIES

CUADRO DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA

1S.1.1.1. Asuntos
presidente municipal

1S.1.1.2 Atencién
presidente municipal

1S.1.1.3 Actos oficie
1S.1.1.4 Acuerdos
1S.1.1.5 Solicitudes
1S.1.1.6 Giras y eve
1S.1.2.1 Giras de tre
1S.1.2.2 Protocolo

1S.1.2.3 Reunione:

25.1 Secretaria Técnica

25.1.1 Programas  Operativos
Anuales

25.1.2 Conciliaciones
presupuestales

25.1.3 Ampliaciones presupuestales

25.1.4 Transferencias de
presupuesto

2515 Estado y control del
presupuesto

25.1.6 Fondo Revolvente

ARCHIVISTICO

RETARIA DEL AYUNTAMIENTO

481 Secretaria Técnica

48.1.1 Agenda

45.1.2 Atencion y seguimiento de
organizaciones sociales

48.1.3 Coordinacion Administrativa

45.14 Elaboracion de edictos y
atencion juridica

45.2 Inspeccion y Vigilancia

Presidente Munic
dependencias munic

25.2 Oficina del Abogado General del

Ayuntamiento

1S.1.2.4 Enlaces

1S.1.2.5 Medidas de.

2S.3 Patrimonio

1S.1.3.1 Audiencias
1S.1.3.2 Solicitudes

1S.1.3.3 Corresponc

25.3.1 Bienes Muebles e
Inmuebles

25.3.1.1 Control e inventario de
bienes muebles

25.3.1.2 Control e inventario de
bienes inmuebles

45.2.1 Inspectores

45211 Programa Anual de
Inspeccion

48212 Confrol y manejo de
formatos oficiales

48.2.1.3 Operativos

45214 Control e inventario de
bienes incautados

1S.1.3.4 Informes

2S.4 Asuntos Juridicos Laborales

48.2.2 Tramite y Control

45221
funcionamiento

Licencias de

48222 Registro y control de
tramites

1S.2.1 Programa Op
1S.2.2 Programas pi

1S.2.3 Pagos

1S.2.4 Asuntos del ¢

48.3 Gobernabilidad
25.4.1 Asuntos Juridicos
Internos 48.3.1 Junta Municipal de 48.3.1.1 Sorteos
Reclutamiento ’
25.4.2 Contencioso Laboral 45.3.1.2 Cartillas
28.5 Asuntos Juridicos Administrativos y Electorales 48.31.3 Registro de matriculas
expedidas
2551  Asuntos  Juridicos
Administrativos 48.3.2 Certificaciones 48321 Constancias y
Municipales certificaciones
] 48.3.2.2Verificaciones  fisicas de
25.5.2 Asuntos Juridicos

Fiscales

solicitantes




SISTEMA INSTITUCIONAL

\ DE ARCHIVOS

e = q
‘._'.? A finales de diciembre de 2019 se presentd en Cabildo
“7 iniciativa para establecer el SIA.

-Junio 2020 en Cabildo se acordd establecer SIA, y

-Se probo la creacion del Departamento de Archivo de
Concentracion.

-15 junio 2021 se aprueba reglamento del SIA,

-Publicado el 15 de julio en el Periédico Oficial.

“““““ -24 de agosto 2021, se instalo el Sistema, el Comité
Técnico y el Grupo Interdisciplinario, y

-Se presentaron los lineamientos archivisticos




A QUE NOS ENFRENTAMOS

~

« Falta de claridad en la elaboraciéon del
proyecto del SIA

)

~

 Poco reconocimiento de la importancia de
los archivos, por parte de algunas areas.

)

« Covid 19




CONCLUSION

®Con la instalacion del SIA y los lineamientos
archivisticos, quedaron establecidas las bases
normativas, operativas vy técnicas, marcadas por la
LGA.

€ El siguiente paso, mas dificil, es llevarlo a la practica.

& Titulares de la Direccion de Archivos con perfil
académico, conocimiento, experiencia archivistica y
serio compromiso de trabajo.
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